Arbeidsflaten for leerestedene

Brukerhandbok for arbeidsflaten finner dere pa lanekassen.no/laresteder
W Lanekassen



http://www.lanekassen.no/Hovedmeny/For-laresteder
http://www.lanekassen.no/Hovedmeny/For-laresteder/Rapportering-/Rapportering-av-undervisningsopplegg/uten_FS/

Dette kan dere gjgre | arbeidsflaten

« Ulike typer laeresteder gjar ulike oppgaver i arbeidsflaten

| arbeidsflaten kan dere blant annet

bekrefte opplysninger | sgknader

sende melding om

— avbrudd

— stort fraveer

— nytt frammgte

— endring i studiebelastning

se hvilke utdanningsopplegg som er godkjent for stgtte ved deres leerested

sende inn ulike skjema til Lanekassen

W Lanekassen



Avvise sgknad | arbeidsflaten

Seknad for heyere og annen utdanning

MNavn: Mettseknadsreferansenummer:

Fedselsnummer: Saksnummer:

Segknadsperiode: Hele aret Seknadstype: Seknad for heyere og annen utdanning
Lasrested:

nderisningsopplegg:

Awis sgknaden

¥ Avvis denne

Merk: Sekere som har permisjon eller reservert studieplass pa grunn av fedsel/adopsjon ma ikke awises. Det samme gjelder
elever i videregaende opplasring som far barn mens de fortsatt har ungdomsrett. | slike tilfeller ma du ferdigstille seknaden som

pkeren gar pa lasrestedet.

Sakeren er ikke elev/student ved lazrestedet ﬂ

Sekeren har ungdomsrett ekassen
Sekeren tar en utdanning som ikke er statteberettiget av Lanekassen




Nyhet | arbeidsflaten:

Ny mulighet 1 behandling av sgknad

« Nar en elev sgker om stgtte til et helt ar, og skolen bare vet hva eleven skal ta
om hgsten, kan dere na krysse av for "vet ikke” for varen.

 Eleven vil fa melding om at hun ma sgke pa nytt for varen.

 Dette er aktuelt for enkelte leeresteder.

W Lanekassen



Eks. fylle inn arstimer i arbeidsflaten.

Seknad for heyere og annen utdanning

Navn: Nettseknadsreferansenummer:

Fedselsnummer: Saksnummer:

Seknadsperiode: Hele aret Seknadstype: Seknad for heyere og annen utdanning
Laerested:

Undenisningsopplegg: STUDIESPESIALISERING, FULLTID/DELTID, STEDBASERT

Awis seknaden

[~ Avvis denne seknaden

#1g undervisningsopplegg

|412100 - STUDIESPESIALISERING, FULLTID/DELTID, STEDBASERT

spgkeren skal ta i varsemesteret

Lanekassen behandler seknaden kun for hestsemesteret, og vi gir kunden beskjed om at han/hun ma seke pa nytt for
varsemesteret.

For denne ssknaden ma du oppgi antall undervisningstimer og arstimer

Oppg! antall undemisningstimer per uke:

0
Oppgi antall arstimer i henhold til Kunnskapsleftet: 0



Fag som tas over ett semester (komprimert utdanning)
— gjelder fag | Kunnskapslaftet

« Nar en elev tar et arskurs over ett semester, ma du oppgi dobbelt antall arstimer i
arbeidsflaten for at stgtten skal bli korrekt.

Eksempel: Eleven tar disse fagene:
« norsk pa 393 arstimer: hele faget tas i hgstsemesteret
* historie pa 113 arstimer: hele faget tas i h@stsemesteret

« religion pa 84 arstimer: hele faget tas i hastsemesteret
Slik blir regnestykket:
(norsk 393 x 2 = 786) + (historie 113 x 2 = 226) + (religion 84 x 2 = 168) = 1180 arstimer

Du legger inn 1180 arstimer for hgstsemesteret.

W Lanekassen



Endringer | studiebelastningen, stort ulegitimert

fraveer, avbrudd og nytt frammgate

IJ Lanekassen



Meld fra om endringer, fraveer og avbrudd

« Dere har plikt til a melde fra om endringer som kan ha betydning for den
enkelte sgkers rettigheter og plikter, jf. rundskriv fra
Kunnskapsdepartementet.

* Avbrudd, stort fraveer fra undervisningen og endringer i
studiebelastningen til elevene kan ha betydning for elevens rett til stgtte.

W Lanekassen



Endring | studiebelastning

Meld fra hvis

— en elev endrer fag, antall undervisningstimer eller arstimer etter at hun har sendt inn
sgknad om stgtte.

Endringen kan ha betydning for tildeling av statte.

Ved overgang fra fulltid til deltid eller fra deltid til fulltid i lapet av semesteret ma
stgtten vurderes pa nytt.

Elever som er tatt opp pa seaerskilt grunnlag eller falger individuell opplaeringsplan,
har normalt rett til full stgtte ved deltidsutdanning. Dere skal ikke melde inn endring
| studiebelasting for disse elevene.

Skjermbilde fra_arbeidsflaten
W Lanekassen


Bilder/5a_Fravær_Bilde_AFL.pptx
5d_Endring_studiebelastning_Bilder_AFL.pptx

Avbrutt utdanning

Stort ulegitimert fravaer

Nytt frammete

Melding til Lanekassen om endret studiebelastning

Oppgi dato for endringen:

Velg utdanningsniva:

Oppgi nytt antall undervisningstimer
per uke:

Oppgi nytt antall arstimer etter
Kunnskapslsftet-

[dd mm a2as | EH

@eregéende opplaerin

" Fagskoleutdanning
" Grunnskoleopplaering for voksne
" Annet

@penger, oppgi nytt belap:

— >

" AVBRYT

Endring i studiebelastning

' SEND



Avbrutt utdanning Stort ulegitimert fravaer Nytt frammeote Endring i studiebelastning |

Melding til Lanekassen om endret studiebelastning (7]
Oppgi dato for endringen: |dd mm 2333 =3
Velg utdanningsniva: " Videregaende opplaering

QFagskoleutdan®

" Grunnskoleopplaering for voksne
" Annet

Oppgi nytt antall undervisningstimer l_
per uke:

@Iepenger, oppgi nytt@




Nytt frammete Endring 1 studiebelastning

Avbrutt utdanning Stort ulegitimert fravaer

Melding til Lanekassen om endret studiebelastning

Oppgi dato for endringen: Idd mm aa3a | B
Velg utdanningsniva: " Videregaende opplaering
" Fa ARing

' Grunnskoleopplaering fo@

Oppgi nytt antall undervisningstimer |'—
per uke:

" SEND



r

Avbrutt utdanning Stort ulegitimert fravaer Endring | studiebelastning

Nytt frammete

Melding til Lanekassen om endret studiebelastning 2]
Oppgi dato for endringen: |dd mm 2333 |
Velg utdanningsniva:  Videregaende opplaering

" Fagskoleutdanning
" Grunnskoleopplaering for voksne

Oppgi utdanningstype og hvor stor -
studiebelastning eleven har etter

endringen: >
Hvis skolepenger, oppgi nytt belep:

AVBRYT SEND



Stort ulegitimert fravaer

Stort ulegitimert fravaer farer til redusert stgtte.

Ulegitimert fraveer defineres av det enkelte leerested, ikke av Lanekassen.

Leerestedet ma melde fra om stort ulegitimert fraveer pa mer enn 20 dager per
semester. Det samme gjelder hvis eleven har flere korte fravaer (timer/dager) som
til sammen blir mer enn 20 dager.

Dere skal ikke rapportere fraveer som skyldes sykdom eller annen legitimert arsak.

— Skyldes fraveaeret sykdom, kan eleven ha rett til omgjaring av lan til stipend
(sykestipend).

Bilde 1 arbeidsflaten

W Lanekassen


5a_Fravær_Bilde_AFL.pptx

)

Stort ulegitimert fravaer

Endring i studiebelastning

Nytt frammete

Avbrutt utdanning

Melding til Lanekassen om stort ulegitimert fravar

Hvis eleven har fravaer pa mer enn 20 dager, ma dette oppgis her. Det samme gjelder hvis eleven har flere korte fravaer
(timer/dager), som til sammen blir mer enn 20 dager. Det er skolens reglement som ligger til grunn for hva som regnes som
ulegitimert fravaer.

Ulegitimert fravaer host

Timer:

Dager:

Ulegitimert fravaer var

Timer:

Dager:

Meter eleven til undervisningen na? ¢ Ja € Nei

Har eleven vaert syk | denne

: " Ja € Nei " Vet ikke
perioden?

Har eleven forsergeransvar? " Ja T Nei T Vet ikke




Lanekassen

Nytt frammagate

 Lanekassen vil vurdere rett til stgtte hvis eleven mgter til undervisningen
igjen

« Meld inn nytt frammgte | arbeidsflaten for lseresteder

ﬂ Lanekassen



Eley:
Fedselsnummer
Laerested:

Avbrutt utdanning  Stort ulegitimert fravaeer  BUT8E L LG Endring i studiebelastning

Melding til Lanekassen om nytt frammgte

Eleven har fulgt undervisningen fra og [Gamm 222a | (2
Ul i adadd: ‘e
med:

Total fravaer hest
Dager.

Timer:

Total fravaer var

Dager:

Timer:

AVBRYT



Avbrudd

Dere ma melde fra med en gang en elev avbryter utdanningen eller skifter laerested.

 Hvis eleven/studenten skifter leerested ma hun alltid sende inn ny sgknad til Lanekassen.

« Huvis eleven bytter studieprogram ved samme skole, skal dere IKKE melde om avbrudd.

 Statte som ikke er utbetalt, vil bli stoppet med en gang Lanekassen far meldingen om avbruddet.

* Avbryter eleven utdanningen fer statten er utbetalt, kan hun bli tildelt statte fram til avbruddet dersom
utdanningen har vart i minst tre maneder. Stgtte for kortere tid enn det utbetales ikke.

« Ved avbrudd i forbindelse med sykdom kan sgkeren ha rett til omgjaring av lan til stipend (sykestipend).

« Meld inn avbruddet pa arbeidsflaten for leeresteder.

W Lanekassen



Elev:
Fadselsnummer:
Lasrested:

Avbruttutdanning Stort ulegitimertfravasr Nytt frammote Endringistudiebelastning

Melding til Lanekassen om avbrutt utdanning

Nar var siste frammetedato? Idd mm.aaaa i

Vet du nar utdanningen ble avbrutt? I[j[j mm.aaaa 4]

Arsakentil avbruddet @ Byttet lasrested
" Sykdom

" Eleven har fatt barn

" Kontraktsbrudd (gjelder kun lasrlinger)
" Overgang til oppfelgingstjenesten

" Annet



Arstimer og undervisningstimer — oversikt

« Denne oversikten gjelder videregaende opplaering etter Kunnskapslgftet.

En undervisningstime er 45 minutter.

En arstime er 60 minutter. Med arstimer menes antall timer faget har i fglge
Kunnskapslaftet.

Ga til: http://vilbli.no/

Velg: Utdanningsprogram og programomrader

W Lanekassen


http://vilbli.no/
http://vilbli.no/4daction/WA_Kursbeskrivelser?ASP=35820190&Ran=82527&Niva=V&Return=WA_kurstilbud&TP=02-03-11
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Videregaende opplaring

m Forsiden | Myheter | Om videregdende oppleering § Utdanningsprogram og programemrader JJFag | Yrker og utdanningsveier

I Hva er videregaende oppl®ring? Hest Vinter Sommer
P— ——— Velg Seknad Svar
I givning og veiledning oppl@&ring og yrke pa vigo.no med MinlD pa vigo.no n
I Elev og skole
. - _ Velg Seknad
I Lrlingllzrekandidat og bedrift l®refag pa vigo.no med MinlD
oq til bedrift

I Voksen

I Mer utdanning

I Velg fylket ditt og se

I Hjelp opplzringstilbudene




iblno

Videregaende opplaeri

Forsiden | Myheter | Om videregaende opplaering

Utdanningsprogram

Studieforberedende
Idrettzfag

Musikk, dans og drama
studiespesializering

Yrkesfaglige

Bvgg- og anleggsteknikk

Design ocg handverk

Elektrofag

Helzse- og so=ialfag

Medier og kommunikasjon *
Maturbruk *

Restaurant- og matfag

service og samferdsel

Teknikk og industriell produksjon

Programomrader

Oversikt over programomrader

Opplzeering i skole
Videregaende trinn 1 (Vg* )

formgivingsfag)

Bvgg- og anleggsteknikk

Design cg handverk

Elektrofag

Helzse- og so=ialfag

Medier og kommunikasjon
Maturbruk

Restaurant- og matfag

service og samferdsel

Teknikk og industriell produkzjon

m Utdanningsprogram og programemrader | Fag | Yrker og utdannir

Velg programomrade til
venstre




Idrettzfag idrettzfag

Mus=ikk, dans og drama Mus=ikk, dans og drama
Studiespesialisering studiespesialisering (med eller uten
formgivingzfag)
Yrkesfaglige
Bygg- og anleggsteknikk Bygg- og anleggsteknikk Ambulansefag
Design og handverk Design og handverk Barne- og ungdomsarbeiderfag
Elektrofag Elektrofag Fotterapi og ortopediteknikk
Helze- og =osialfag B Helze- og sosialfag Helzearbeiderfag
Medier og kemmunikasjon * Medier og kemmunikasjon Helzeservicefag
Maturbruk * Maturbruk Hudpleie
Restaurant- og matfag Restaurant- og matfag X [KT-zervicefag
service og =amferdsel =ervice og samferdsel
Teknikk og industriell produksjon Teknikk og industriell produksjon

Hwer kan jeg fa oppleering i helse- og sosialfag | m Beskgpel=e av helse- og sosialfag

Dette kan du oppna etter helse- og sosialfag

Helze- og 20=ialfag

* Dusomvelger helse- og Fagbrev Ortopeditekniker
so=ialfag ma bry deg omog iorsk grunnskole eller tilsvaren®e e Yrkeskompetanse
kunne ta hensyn til andre . :
mennesker. Du ber ha gode &4 Engel=k Bame- 0g ungdomsarbeider Apotekicknker
kommunikative evner og evne til 56 Kroppseving Helzefagarbeider Fotterapeut
=amhandling for a kunne arbeid &4 Matematikk 1P-Y (praktizk) /
med mennesker i alle &4 Matematikk 1T-Y (teoretisk) IKT-servicemedarbeider Helzsesekretzer

Ivssituasjoner. | flere yrker
kreves det poltiattest.

# Utdanningsprogrammet ferer fra
til yrker hvor egne holdninger,
kunnskaper om helzefremmende
arbeid, livestissykdommer,
arbeid=miljg og kulturforskjeller er
viktig, og hvor det stilles krav il
helhetlig tenkning og tverrfaglig

o Maturfag

ob Morsk
Felles programfag
197 Helzefremmende arbeid
140 Kommunikasjon og =amhandlign
140 “Yrkesutevelze
Prosjekt til fordypning
68 Prosjekt til fordypning




Kvitteringene blir ikke lagret | arbeidsflaten

Elev:
Fadselsnummer:
Laerested:

A,
Avbrutt utdanning

Melding til Lanekassen om avbrutt utdanning

Nar var siste frammetedato? 102.02,2010 i

Vet du nar utdanningen ble avbrutt? |;3;3,[|2 2010 3

Arsaken til avbruddet: @ Skifte av lzerested
'@ f'—-:'u‘ kdom

S vangerskap/fadsel
€ Kontraktsbrudd (gjelder kun laerlinger)
€ Oy rergang til op mu!nwn stjenesten



